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Guida alla compilazione
NOMINA FINALIZZATA AL RUOLO SUL SOSTEGNO

Informatizzazione Nomine Supplenze 2026-2027



CISL Scuola Emilia Romagna 

ATTENZIONE
Tutti i dati inseriti nella presente guida sono da intendersi a scopo 

esemplificativo.



Recati sul sito dedicato alle supplenze a.s. 2026-2027 e seleziona LA DOMANDA
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In fondo alla pagina seleziona ACCEDI a Polis
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Puoi accedere anche direttamente dal banner presente su Istanze Online.
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Accedi attraverso uno dei metodi consentiti (SPID o altro).
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Apparirà la finestra con le indicazioni.
Seleziona PRESA VISIONE per proseguire.

CISL Scuola Emilia Romagna 



In questa finestra vedrai l’elenco delle domande con indicazione della
Provincia e delle Graduatorie (CDC). Seleziona la freccia > per accedere all’istanza.

Accedi alla 
compilazione
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Nella sezione 1 vedrai i tuoi DATI PERSONALI
Verifica che siano corretti e seleziona SUCCESSIVO per proseguire.

Privacy
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Nella sezione 2 sono presenti i tuoi insegnamenti.
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NOTA BENE
Chi non è in I o II fascia sostegno è inserito in automatico nelle GPS Incrociate.
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Seleziona SUCCESSIVO per proseguire.
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ATTENZIONE: Le sezioni 3 e 4 riguardano i docenti inseriti in I fascia GPS Sostegno
che possono inoltrare la domanda per la supplenza finalizzata al ruolo.

Per tutti gli altri Docenti questi step risulteranno disattivati.
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ATTENZIONE
Il docente dell’esempio è nella I fascia GPS sostegno per la scuola 

secondaria ADSS.

Può compilare la sezione 3 e 4 per ricevere una supplenza finalizzata al 
ruolo su sostegno.
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Nella sezione 3 devi dichiarare di avere i requisiti per poter partecipare alle nomina finalizzate
al ruolo da GPS I fascia sostegno.
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Seleziona SALVA e un messaggio ti comunicherà l’esito del salvataggio.
ATTENZIONE se non salverai i dati inseriti in questa sezione, il sistema non ti farà inoltrare la domanda!
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Seleziona SUCCESSIVO per proseguire
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La sezione 4 riguarda le PREFERENZE AI FINI DEL RUOLO. È qui che devi inserire le tue preferenze
(solo contratti annuali al 31/08) per l’assegnazione di una supplenza annuale finalizzata al ruolo sul SOSTEGNO.
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Seleziona + AGGIUNGI PREFERENZE.
Il numero massimo di preferenze che si possono esprimere è sempre 150.
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Apparirà la finestra in cui devi inserire l’Insegnamento (CDC) e il tipo di preferenza (scuola, comune, distretto)
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Nell’esempio è presente la ADSS sostegno (ovviamente I fascia) nella scuola secondaria di II grado
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Seleziona il tipo di preferenza tra Scuola, Comune, Distretto o Provincia
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Nell’esempio è stata inserita una preferenza SCUOLA per la classe di concorso ADSS
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Seleziona nella finestra COMUNE uno dei comuni di tuo interesse per visualizzare tutte le scuole presenti.
Successivamente seleziona CERCA.
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Ti apparirà l’elenco delle scuole secondarie di II grado presenti nel comune di BOLOGNA
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Seleziona le scuole che ti interessano e poi AVANTI 
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Ti apparirà l’elenco delle scuole selezionate che potrai spostare a tuo piacimento attraverso i 3 trattini.
AVANTI per proseguire.
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Essendo la procedura riservata solo ai contratti annuali al 31/08, il sistema ti proporrà in automatico solo questo
TIPO di contratto e il TIPO di posto non modificabili.
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ATTENZIONE
Per la scuola Media, Primaria e Infanzia il tipo di posto prevede opzioni in più. Seleziona quelle per cui possiedi il titolo.
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Se vuoi candidarti anche per le COE (più scuole nello stesso o diverso comune) seleziona la voce di tuo interesse.
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Salva per proseguire.
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ATTENZIONE
A scopo esemplificativo, ripeto l’operazione per inserire un COMUNE, un DISTRETTO e l'intera PROVINCIA.
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Seleziono il COMUNE dall’elenco.

CISL Scuola Emilia Romagna 



AVANTI per proseguire.
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AVANTI per proseguire.
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Selezionando il COMUNE (sede sintetica) potrai renderti disponibile per le varie tipologie di scuole.
Al termine SALVA per proseguire.
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Nell’esempio ho ripetuto le operazioni precedenti per inserire un Distretto e anche l’intera Provincia.
Al termine seleziona SUCCESSIVO per proseguire.
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A questo punto nella sezione 5 procedi con l’inserimento delle 150 preferenze per le supplenze normali
(contratti annuali al 31/08 e/o 30/06) su tutte le discipline.
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